Fundacion Arquidiocesana para la Educacion

Gestion Administrativa

y Financiera

Tiene como fin la gestidn eficiente, racional y transparente de los recursos, mediante la formulacion de politicas administrativas,
presupuestales, contables y financieras que garantizan la sostenibilidad de las instituciones educativas.

Financiera y Contable: Se encarga de coordinar las
actividades relacionadas con el proceso contable y
financiero de la Institucion.

Tesoreria: Se encarga de controlar y registrar de forma
oportuna las operaciones de ingresos y pagos de las
obligaciones de las instituciones educativas.

Talento Humano: Se encarga de planear, dirigir y administrar

las actividades del personal, busca el desarrollo humano, el

cumplimiento de las politicas definidas por la Institucion y el
fomento de la cultura y clima organizacional.

Planta Fisica: Se encarga de planear, ejecutar y realizar
seguimiento a los proyectos de mejora en la infraestructura y
en los ambientes de aprendizaje, que permitan el desarrollo

optimo de las actividades en las instituciones educativas.

Seqguridad y Salud en el Trabajo: Se encarga de estructurar y
coordinar el sistema de Seguridad y Salud en Trabajo, velando por el
cumplimiento de los requisitos legales en cada una de las
instituciones educativas; ademas de incentivar el compromiso de
una cultura de cuidado.

Presupuesto: Se encarga de la planeacion, formulacion y
control del presupuesto.

Facturacion y Cartera: Se encarga de la facturacion por concepto
de matriculas, pensiones, otros cobros academicos y otros ingresos
de las instituciones educativas, ademas de los recaudos de ingresos
recibidos por las entidades financieras de los conceptos facturados.

Adquisicion de Bienes y Servicios: Se encarga de suministrar
los bienes y servicios requeridos por las instituciones
educativas, asegurando el manejo eficiente de los recursos y la
oportunidad en la atencion de requerimientos.

Activos Fijos: Se encarga de administrar, controlar,
preservar y mantener actualizado el inventario de todos
los bienes de las instituciones educativas.

Juridica: Se encarga de verificar y velar porgue la
Fundacion y sus colegios administrados, sujeten todas sus
actuaciones al estricto cumplimiento de la Ley.




